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Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krdl szold" 2011, evi CXCIX. torveny 45. § (1) bekezc
alapjan
palyazatot hirdet

Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal

Titkarsag koézszolgalati ligykezeld
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Zala megye, 8741 Zalaapati, Szent Istvan ter 9.
Ellatandé feladatok:

Erkezé lgyiratok iktatasa, kezelése, iranyitasa. Kildemények atvetele bol
Erkeztetési feladatok ellatasa, kildemények szerelése, csatolasa. Papir

dokumentumok sokszorositasa. Ugyiratok készitése, iratok tovabbitasa, iratok hz
nyilvantartasanak kezelése. Elektronikus nyilvantartasokba adatok, iratok feltc
Elektronikus nyilvantartasok kezelése.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
A hivatal részére (igykezelési-ugyviteli feladatok ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézszolgalati tisztv
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torveny rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

§ Magyar allampolgarsag,

§ Cselekvoképesség,

§ Bulntetlen eléélet,

§ Kozépiskola/gimnazium,

§ Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ Emelt szintl szakképesités,
§ Felhasznaldi szintli MS Windows NT/2000/XP,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

§ A 45/2012.Kormanyrendelet 1.szamu melléklete szerinti 6nél
veégzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolatai, 3 honapna
réegebbi erkdlcsi bizonyitvany masolata, nyilatkozat arrél, hogy a pal
anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. jualius 10.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Hegedis Lorant ny
06-30-327-2234 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maodja:

§ Postai Uton, a palyazatnak a Zalaapati Kézés Onkormanyzati Hivatal cir
torténé megkuldésével (8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9. ). Kerjuk a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot
2761/2014. , valamint a munkakér megnevezését: Titkarsag kdzszolgala

tgykezel6.
§ Személyesen: Hegedus Lérant, Zala megye, 8764 Zalaapati, Szent Istv

9. Foldszint Aljegyzd.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. julius 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

§  www.zalaapati.hu, www.dioskal.hu, www.egeraracsa.hu - 2014. junius 2
§ www.bokahaza.hu, www.getye.hu, www.esztergalyhorvati.hu - 2014. jun

23.
§  www.zalaszentmarton.hu - 2014. jUnius 23.
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Zalaapati K6zds Onkormanyzati Hivatal

a "Kdézszolgalati tisztvisel6krol szold" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezc
alapjan
palyazatot hirdet

Zalaapati K6zds Onkormanyzati Hivatal

pénziigyi kozszolgalati ligykezel6
munkakdr betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Zala megye, 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.
Ellatandé feladatok:

A kozods onkormanyzati hivatal pénzligyi csoportjanak részére lUgykezelesi, Ug
munka végzése.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

Erkezé Ugyiratok kezelése, iranyitasa. Kuldemények atvétele, bontasa. Erke:
feladatok ellatasa, kildemények szerelése, csatolasa. Papir alapu dokumen
sokszorositasa.  Ugyiratok  készitése, iratok tovabbitasa, iratok ha
nyilvantartasanak vezetése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztv
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesséqg,

Blntetlen eléélet,

§ Kozépiskola/gimnazium,

§ Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

Lon won won

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

§ A 45/2012.Kormanyrendelet 1.szamu melléklete szerinti 6nél
vegzettseget, szakképzettséget igazolé okiratok masolatai, 3 honapna
regebbi erkolcsi bizonyitvany masolata, nyilatkozat arrél, hogy a pal
anyagot az eljarasban résztvevék megismerhetik.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betélthet6.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2014. julius 10.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Hegedis Lérant ny
06-30-327-2234 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak madja:

§ Postai Uton, a palyazatnak a Zalaapati K6zés Onkormanyzati Hivatal cir
torténé megkuldésével (8741 Zalaapati, Szent Istvan ter 9. ). Kerjuk a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamoti
2762/2014. , valamint a munkakér megnevezéset: penzigyi kdzszolgalat

ugykezeld.
§ Személyesen: Hegedus Lorant, Zala megye, 8764 Zalaapati, Szent Istv

9. Foldszint Aljegyzd.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. julius 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

§ www.zalaapati.hu, www.dioskal.hu, www.egeraracsa.hu - 2014. junius 2
§ www.bokahaza.hu, www.getye.hu, www.esztergalyhorvati.hu - 2014. jun

23.
§  www.zalaszentmarton.hu - 2014. janius 23.

Nyomtatas
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